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 )كارورزي كار و دانش(طرح كاددرخواست گردش كار -پيشخوان خدمت

 ) طرح كادزير گردش كار -مسير: گردش كار درخواست بررسي مسائل آموزشي(...)(
  

بر اساس -های تحصيل خود در نيمسال )طرح کاد(گذراندن طرح کارورزی کار و دانش مايل به  موضوع اين گردش کار برای دانشجويانی است که
  باشند. می -دانشگاه طرح کاد آيين نامه

   توجه:

ن و شرايط دانشجويا -آورده شده است در انتهای اين گزارشکه – آيين نامه مفاداز ثبت درخواست از  پيشگردد میپيشنهاد به دانشجويان -١
  مطلع گردند. طرحمتقاضی اين 

  يشخوان خدمت ثبت نمايند.، درخواست خود را جداگانه در پطرح کادبايد ما به ازاء هر ترم دانشجويان می-٢

 مراحل ثبت و پيگيری درخواست:

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

  

  

٢ ١ 

دريافت فايل  -فايل راهنما

آيين–راهنماي ثبت درخواست 

(در صفحات  كاد طرح نامه
 انتهايي راهنما

 درج ترم مورد درخواست-٤

ار و "نوع درخواست را -٣ ارورزی 

ش  اد(دا  انتخاب نماييد. ")طرح 

 تكميل مشخصات آدرس دانشجو-٦

٨ ٧
٩

 "درخواست اول" boxثبت درخواست در -٥

نام شركت ضروري است. در متن درخواست، 
 اعلام شود.مورد تقاضا 
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ادامه در 
  صفحه
 بعد

١٠

-ايد ميچنانچه از ارسال درخواست خود منصرف شده

 توانيد نسبت به حذف درخواست اقدام نماييد.

، درخواست پس از طي مراحل بررسي و تاييد-١٢
براي  و قطعي هاي موقتامكان دريافت معرفي نامه

   شركت مورد تقاضا وجود دارد.

-مي "مشاهده گردش كار"از طريق لينك -١١

توانيد مراحل پيشرفت درخواست خود را در 
 حوزه هاي مختلف رصد نماييد.
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  :در پيشخوان خدمت پيگيری درخواست مراحل
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

کارشناس آموزش 
مرحله  –دانشکده 

 دوم

 مخالفت با درخواست

درخواست 
 دانشجو

تاييد کارشناس ارتباط 
   -با صنعت

کارشناس انفورماتيک 
اداره کل آموزش 

 دانشگاه

شرايط و ضوابط 
متقاضی دانشجوی 
-در آيين طرح کاد

نامه آورده شده 
 است.

 پايان گردش کار

تاييد معاون آموزشی 
 دانشکده

مدير ارتباط با 
صنعت 
 دانشگاه

تاييد مدير کل آموزش 
 دانشگاه

-پايان گردش کار
 مخالفت با درخواست

 مخالفت با درخواست

کارشناس آموزش 
 -مرحله اول -دانشکده

ارسال پيام کوتاه 
 به دانشجو

ارسال پيام کوتاه به 
 دانشجو

، پيامی مبنی SMSاز طريق -

 طرح کادبر اينکه با گذراندن 
در ترم درخواست موافقت 
گرديد و معرفی نامه موقت 

 می گردد.صادر گرديد، ارسال 

، پيامی مبنی SMSاز طريق -
معرفی نامه قطعی صدور  بر

 ارسال می گردد. طرح کاد

 شروع
تکميل اطلاعات مربوط به 

در  دانشجو در متن درخواست
مطابقت با قرارداد مابين 

 دانشگاه و شرکت مورد نظر

صدور معرفی نامه 
موقت به محل 

 کادکارورزی 

صدور معرفی نامه 
قطعی به محل 

 کادکارورزی 

 نامه ئين آ
 طرح کاد

 بعد در صفحه 



 1صفحه                                                                                         نامه کارورزی کار و دانش )طرح کاد(                                              آیین                        

 )طرح کاد( دانشکار و  کارورزی نامهآئین
 مقدمه

، توسعه های مختلف به این گروهلزوم اهمیت انتقال مهارت، پیشرفت کشوردر توسعه محور  کردگان دانشگاهی نوآور واهمیت نقش تحصیلبا توجه به 
دانشگاهی  جویاندانشکارورزی  های اقتصادی و توسعه متمرکز تکنولوژی،بنگاه فناوری، افزایش پایداری شاغلین، مدیران و متخصصین صنعت وصنعتی و 

پذیری غالتوان اشتارتقای "نامه با توجه به ابلاغ آیین همچنین برخوردار است. آنهاای و فنی ایجاد یا ارتقاء مهارت های حرفه مناسب جهتبه عنوان یک ابزار 
شده التحصیلان مقطع کارشناسی با مهارت بیشتر از طرف دیگر و نیز تسهیلات ابلاغتوسط وزارت عتف، و نیاز جامعه به فارغ "دانشجویان دوره کارشناسی

نامه ، آئین22/42/1111مورخ  126124/2و شماره به شماره  11/46/1111مورخ  74767/2های به شماره های نامهاز طرف وزارت عتف، موضوع ابلاغیه
 حاضر به منظور فراهم نمودن تحصیل همزمان به همراه حضور در صنعت در جهت افزایش توان مهارتی دانشجویان تهیه گردیده است.

 است. آموزش دانشگاهیکار در صنعت در حین تحصیل و  تجربهترکیبی از  ، در واقعاست "کاد"یا به اختصار  "کار و دانش طرح"این دوره که تحت عنوان 
 های کاد است.بستر قانونی برای شرکت دانشجویان در دورهساز نامه زمینهاین آئین

 
 تعاریف: 1ماده 

 نوشیروانی بابلدانشگاه صنعتی  دانشگاه:
 دانشجوی دوره کارشناسی دانشجو:

 مختص دانشجویان مقطع کارشناسیهمزمان تحصیل به همراه حضور یک یا دو روز در صنعت دوره  دوره:
 کند.می نظارتمعاونت آموزشی دانشکده  بر اساس مجوز های کارورزی رایکی از اعضای هیات علمی دانشگاه است که دوره استاد ناظر:

، تحت نظر استاد ناظر مشغول کارورزی همراه حضور یک یا دو روزه در صنعتدانشجوی در حال تحصیل است که در دوره همزمان تحصیل به  کارورز:
 است.

 هدف: 2ماده 
 هدف از این دوره عبارتند از:

 دستیابی به شغل پایدار و مولد آشنائی با صنعت و برایدانشجویان ک به کم -2-1
 تجربیات بدست آمده در این دوره در صنعتکارگیری تعمیق یادگیری و افزایش اثربخشی آموزش دانشگاهی یا به -2-2

 های شغلی بلافاصله بعد از فراغت از تحصیلپذیری دانشجویان و بهبود موقعیتارتقا توان اشتغال -2-1

 افزایش قدرت کارآفرینی دانشجویان از طریق کسب تجربه در صنعت -2-6
 صص در واحدهای اقتصادیای مناسب برای رشد فرهنگ بکارگیری نیروهای متخایجاد زمینه -2-7
  های تولیدی با رویکرد اصلاح ساختار تولیدارتقاء سطح علمی بخش -2-4

 طرح کاددفتر : 3ماده 
 شود.، جهت انجام وظایف زیر تشکیل میدوره کوآپکارگروه  نظر دفتر مدیریت دوره زیر

 تعیین صلاحیت دانشجویان متقاضی ورود به دوره -1-1
 وارائه مشاوره به دانشجو برای انتخاب محل گذراندن دوره، نظارت بر عملکرد دانشجو و صنعت، ارزیابی کمیت و کیفیت دوره ریزی جهت برنامه -1-2

 با همکاری دانشکده مربوطه. تعیین استاد ناظر برای دانشجو

 شرایط لازم برای ورود به دوره: 4ماده 
دارای معدلی بالاتر از متوسط معدل دانشکده بوده و که معدل بالاتر دانشکده گذرانده باشد، واحد با  114و حداکثر  4دانشجوی متقاضی که حداقل  -6-1

 تواند درخواست کتبی برای ورود به دوره را جهت بررسی به دفتر ارائه کند. ، میدارای سابقه مشروطی نباشند

 باشد.تحصیلی می نیمسال هر ماه قبل از شروع یکمهلت ارائه درخواست دانشجو به دفتر، حداقل  -6-2
باشند،  1-7در صورت مهیا بودن ظرفیت اعلام شده از طرف دفتر ارتباط با صنعت دانشگاه، تمامی دانشجویانی که دارای شرایط ذکر شده در بند  -6-1

 بالاتر است.اولویت به ترتیب با دانشجویان با معدل توانند در طرح کاد شرکت نمایند. در صورت محدود بودن ظرفیت، می
 تواند در هر نیمسال در طرح کاد شرکت نماید.در صورت مهیا بودن ظرفیت، هر دانشجو می -6-6
کنترل  و های شغلی )مانند مدیریتیک درس اختیاری مرتبط با مهارت شود کهپیشنهاد می، گذراندن این دوره را دارندکه درخواست  دانشجویانیبه  -6-7

 را قبل از شروع دوره بگذرانند.یا درس مرتبط مشخص شده توسط دانشکده مبانی کارآفرینی(  ،پروژه
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 دوره زمانیساختار : 5ماده 
د، روزهای هفته که کلاس درسی ندارندانشجویان تنها در در صنعت است.  وقتپارهوقت در دانشگاه و کار از تحصیل تمامزمان همترکیبی  طرح کادی دوره

  ایت قوانین آموزشی، غیبت بیش ازشرکت در محل کاروزی هستند. شرکت در طرح کاد، هیچ حقی برای دانشجو برای عدم رعمجاز به 
3

16
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 درسی، عدم شرکت در امتحان یا افزایش سنوات تحصیلی ایجاد نخواهد کرد.

 اجرای دوره: 6ماده 

 در محل کارورزی است.  ایهمراه حضور هر هفتهبه  در هر نیمسال تحصیلی کار و دانش به صورت تحصیل همزمان دانشجواجرای دوره 
روز از دوره که مورد تایید صنعت، استاد ناظر و دفتر باشد، دانشجو گواهی رسمی گذراندن دوره کاد را از دانشگاه  12ر صورت گذراندن حداقل د -4-1

 دریافت خواهد کرد.

 طرح کاد باید گزارش کاری به همراه نامه تاییدیه صنعت را برای تایید به استاد ناظر و دفتر ارائه کند.دانشجو در پایان هر نیمسال از  -4-2
 کند.ی آشنایی دانشجویان با واحدهای صنعتی را فراهم کرده و یافتن محل کار مناسب را برای دانشجویان تسهیل میدفتر ارتباط با صنعت، زمینه -4-1

ضور دانشجویان های لازم برای حمحل طرح کاد پیشنهادی توسط دانشجویان توسط دفتر ارتباط با صنعت تایید گردد، پیگیری در صورتی که صلاحیت -4-6
 در آنها فراهم خواهد شد.

 کادتسهیلات آموزشی دانشجویان طرح : 7ماده 
وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، تسهیلات زیر برای  22/42/1111 مورخ 126124/2و شماره  11/46/1111مورخ  74767/2به شماره  هایمطابق با نامه

 فراهم خواهد بود. کاددانشجویان متقاضی شرکت در طرح 
ها با بیمه سلامت دانشجویان در دوره با مدیریت آن توسط صندوق رفاه دانشجویان سازمان امور دانشجویان در سطح کلان و عقد قرارداد دانشگاه -7-1

 طبق قرارداد )های( منعقده، در سطح خرد انجام خواهد شد.مراکز بیمه 

 .خواهد بوداز بیمه حوادث و عمر برخوردار  کاددر طول دوره  دانشجو -7-2
هم، ددانشجویان شبانه نیز در نیمسال معاف از شهریه بوده و ال دهم شهریه مس، در نیدانشجویان دوره روزانه که دو دوره در طرح کاد شرکت نمایند -7-1

 تخفیف شهریه هستند. %74شامل 
 گردد.می منظورنمره تشویقی  1مربوط به امتیازات ویژه پروژه تخصصی کارشناسی،  7در بند دانشجویانی که دو دوره در طرح کاد شرکت نمایند، به  -7-6
های تحصیلی در دوره در صورت موافقت محل کارورزی، امکان انجام دوره کاد در تابستان مهیا خواهد بود. در صورتی که دانشجویی در دو نیمسال -7-7

 های کارآموزی معاف خواهد بود.کاد شرکت نماید، در صورت تقاضای دانشجو، از انجام یکی از دوره

 شرایط خروج از دوره: 8ماده 
 شود. تحقق یکی از شرایط زیر، دانشجو از دوره خارج میدر صورت 

 انصراف کتبی دانشجو از دوره -الف
 ارتباط با صنعت دفتر استاد ناظر و عملکرد دانشجو توسطیا و  عدم تأیید گزارش -ب

 های متقاضی کارورزالزامات کیفی شرکت: 9ماده 

 زیر باشند.ها و صنایع برای دوره کارورزی باید دارای شرایط شرکت
 شرکت دارای فهرست بیمه، اظهارنامه مالیاتی و محیط کاری مستقل باشد.  -الف

 تخصیص فضا و ابزار کاری مناسب به کارورز )دورکاری قابل پذیرش نیست( -ب
 معرفی یک نفر به عنوان سرپرست )مدیر( کارورز با حداقل دو سال سابقه کار مرتبط که در فهرست بیمه باشد. -پ

 کت مورد تایید دفتر ارتباط با صنعت دانشگاه باشد.شر -ت
 شود.در نظر گرفته میماهه  2 واحدی 2دوره کارآموزی التدریس و معادل تدریس و حقنامه نامه آئینبر اساس شیوهطرح کاد الزحمه استاد ناظر حق

 رسید.به تصویب  14/11/1641شورای دانشگاه مورخ ، در جلسه آموزشیپس از بررسی در شورای  ماده 1در  نامهآییناین  :11ماده 
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