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  )CO-OP-طي دوره كوآپ(كار و آموزش پايداردرخواست گردش كار -پيشخوان خدمت

  )زير گردش كار دوره كوآپ -مسير: گردش كار درخواست بررسي مسائل آموزشي(...)(
  

نامه دوره کوآپ بر اساس آيين -های تحصيل خود ) در نيمسالCO-OPکوآپ( مايل به طی دوره موضوع اين گردش کار برای دانشجويانی است که
  باشند. می -دانشگاه

   توجه:

ن و شرايط دانشجويان متقاضی اي -که به پيوست آورده شده است– آيين نامه مفاداز ثبت درخواست از  پيشگردد میپيشنهاد به دانشجويان -١
  دوره مطلع گردند.

  در پيشخوان خدمت ثبت نمايند.بايد ما به ازاء هر ترم دوره کوآپ، درخواست خود را جداگانه دانشجويان می-٢

 مراحل ثبت و پيگيری درخواست:

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

  

  

  

٢ ١ 

دريافت فايل  -فايل راهنما

آيين–راهنماي ثبت درخواست 

در ( )CO-OPطرح كوآپ ( نامه
 يي راهنماصفحات انتها

 درج ترم مورد درخواست-٤

-طرح كوآپ"نوع درخواست را -٣

CO-OP" .انتخاب نماييد 

 تكميل مشخصات آدرس دانشجو-٦

٨ ٧
٩

 "درخواست اول" boxثبت درخواست در -٥

نام شركت ضروري است. در متن درخواست، 
 اعلام شود.مورد تقاضا 
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ادامه در 
  صفحه
 بعد

١٠

-ايد ميچنانچه از ارسال درخواست خود منصرف شده

 توانيد نسبت به حذف درخواست اقدام نماييد.

، درخواست بررسي و تاييدپس از طي مراحل -١٢
براي  و قطعي هاي موقتامكان دريافت معرفي نامه

   شركت مورد تقاضا وجود دارد.

-مي "مشاهده گردش كار"از طريق لينك -١١

توانيد مراحل پيشرفت درخواست خود را در 
 حوزه هاي مختلف رصد نماييد.
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  :در پيشخوان خدمت مراحل پيگيری درخواست

  
  

کارشناس آموزش 
مرحله  –دانشکده 

 دوم

 مخالفت با درخواست

ثبت وضع ترم 
 تحصيلی دانشجو 

درخواست 
 دانشجو

تاييد کارشناس ارتباط 
   -با صنعت

کارشناس انفورماتيک 
اداره کل آموزش 

 دانشگاه

شرايط و ضوابط 
دانشجوی متقاضی 

-در آيين دوره کوآپ
نامه آورده شده 

 است.

وضع ترم کوآپ  به ثبت -
طور اتوماتيک در سيستم 

 گيرد..انجام می

 پايان گردش کار

تاييد معاون آموزشی 
 دانشکده

مدير ارتباط با 
صنعت 
 دانشگاه

تاييد مدير کل آموزش 
 دانشگاه

-پايان گردش کار
 درخواستمخالفت با 

 مخالفت با درخواست

کارشناس آموزش 
 -مرحله اول -دانشکده

ارسال پيام کوتاه 
 به دانشجو

ارسال پيام کوتاه به 
 دانشجو

، پيامی مبنی SMSاز طريق -

بر اينکه با گذراندن دوره 
کوآپ در ترم درخواست 
موافقت گرديد و معرفی نامه 
موقت صادر گرديد، ارسال 

 می گردد.

، پيامی مبنی SMSاز طريق -

معرفی نامه قطعی  صدور بر
 ارسال می گردد.دوره کوآپ 

 شروع
تکميل اطلاعات مربوط به 

در  دانشجو در متن درخواست
مطابقت با قرارداد مابين 

 دانشگاه و شرکت مورد نظر

صدور معرفی نامه 
موقت به محل 
 کارورزی کوآپ

نامه  صدور معرفی
قطعی به محل 
 کارورزی کوآپ


