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  گواهی اشتغال به تحصیلگردش کار درخواست 

  :دانشجو می تواند براي موضوعات زیر درخواست صدور گواهی را ثبت نماید ،این پیشخواندر 

  اداره راھنمایي و رانندگيو  ١٠+براي سازمان وظیفھ عمومي، پلیس دانشجویان مرد مشمول وظیفھ گواھي ویژه  -الف

  با عنوان)-و .... (بدون عنوان اسازمانھ ،اتگواھي  اشتغال بھ تحصیل عمومي براي دانشگاھھا، ادار -ب

   :درخواستچگونگی 

  مراجعه نماید: "ن خدمتپیشخوا"ن به منو باید در سیستم گلستامیو ، دانشجبراي ثبت درخواست-1
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 قابلاز طریق این لینک فایل راھنما ⁕

 باشد.میدریافت 

رای راھنمایی چگونگی ب(نوع درخواست مشخص گردد. -۴

 )گردد.مراجعھ بھ توضیحات زیر ست درخوا عنوانتخاب 

 .جاری انتخاب گرددترم -۵

رای راھنمایی چگونگی ب(اداره محل ارسال مشخص گردد. -۶

 )گردد.مراجعھ بھ توضیحات زیر  ادارهانتخاب 

رای ب(باشد.ھا نیاز میو سازمان اداراتاز رای برخی محل ارسال بانتخاب شھر -٧

 )گردد.مراجعھ بھ توضیحات زیر  مورد نظر اداره شھر انتخابراھنمایی چگونگی 

توضیحاتی را جھت  ،موزشآباشد تا دانشجو برای کارشناس چنانچھ لازم -٨
 درج در گواھی ذکر کند در این محل نوشتھ شود.

مطابق  ،د تا مواردی ھمچون معدل و تعداد واحد و ...شچنانچھ دانشجو مایل با-٩
مورد را انتخاب  ۶تواند ورده شود میآدر متن گواھی  ،موارد مندرج در لیست

  نماید.
١٠

١١

و  با کلیک بر روی دکمھ بازگشت ،پس از ایجاد درخواست-١٢
 راجعھ گردد.بھ صفحھ اصلی پیشخوان خدمت م جھت ادامھ عملیات
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  :هاي لازمراهنمایی
بھ نوع گواھی مورد نظر یکی از را بازنموده تا انتخابھای سیستم نمایان شود. بستھ  )omboboxC(لیست کشویی  :چگونگی انتخاب نوع درخواست :۴راھنمایی مرحلھ ⁕
گواھی "اقدام نماید گزینھ گواھینامھ رانندگی و یا  ١٠+ سپلی، برای امور مرتبط با نظام وظیفھ مایل است تا باشد و مشمول وظیفھمرد و دانشجو گردد. چنانچھ نتخاب انھا آ
غال گواھی اشت"گزینھ  ،دانشگاھھا و یا .... درخواست گواھی نماید ،سایر حالات چنانچھ ھر دانشجویی مایل باشد تا برای اداراترا انتخاب نماید. در  "ه پسران برای ......ژوی

  نماید.را انتخاب  "بھ تحصیل عمومی برای ......
 باشدلازم می ،اندرا انتخاب نموده ".. پلیس، گواھی برای نظام وظیفھ"کھ نوع مشمولی  ی متقاضیانبرا :چگونگی انتخاب نام اداره مورد درخواست :۶راھنمایی مرحلھ ⁕

ات و نجا کھ تعداد ادارآنیز لیست کشویی وجود دارد. از  ،گواھی عمومیمتقاضیان  یبرا یک گزینھ را انتخاب نمایند. ،اداره محل ارساللیست کشویی مربوط بھ تا از بین 
دانشگاه "برای جستجوی  :مثال(. اره یا دانشگاه را جستجو نمایدنام اد، جعبھ سمت چپ انتخاب ادارهتواند در ھای لیست زیاد می باشد برای سھولت در کار دانشجو میدانشگاه
واھی گ"برای ھمچنین  ).وداقدام نممورد نظر  گزینھتھران بکار رفتھ را رویت و نسبت بھ انتخاب  ھا کلمھنآتمام گزینھ ھایی کھ در  "تھران%"با انتخاب  توانمی "تھران
ود را خموردنظر نام اداره  ،با درج نام اداره در جعبھ سمت چپ تا قادر خواھدبوددانشجو  ،ات پیشفرض وجود نداردچنانچھ نام اداره در بین ادار "ی بھ ادارات و ....عموم

  رد نماید. او
نام شھر برای اداره مورد نظر نیز بھ مانند انتخاب اداره از بین لیست کشویی موجود ممکن  امکان انتخاب :چگونگی انتخاب نام شھر محل ارسال :٧راھنمایی مرحلھ ⁕

شھر مورد نظر خود را درج و  کلمھ و سپس %ابتدا علامت  ،در جعبھ سمت چپ شھر محل ارسال دانشجو تا باشدلازم می ،با توجھ بھ تعداد زیاد اسامی شھرھااما  ،باشدمی
چنانچھ  لا. مثاست بقابل انتخا ،و بستھ بھ نام اداره و ضرورت درج شھر ثبت نام شھر الزامی نیستبھ ذکر است نام دقیق شھر خود را بیابد. لازم  ،نگاه از بین لیست کشوییآ

اداره تامین "و یا  "بانک تجارت"بھ طور مثالبدیھی است کھ درج نام شھر موضوعیت ندارد اما چنانچھ نام اداره  ،یدنما "امیرکبیرتی ه صنعدانشگا"ره را ادادانشجو نام 
  در کنار نام اداره مناسبتر است.ذکر نام شھر  ،قید شده باشد"اجتماعی

  
  
  

محل و یا شھراداره ات در چنانچھ دانشجو مایل بھ تغییر⁕
از  می تواند ،باشد و یا توضیحات بھ کارشناس ارسال
نسبت بھ ویرایش درخواست  ،یکون درخواستآطریق 

 خود اقدام نماید.

این مرحلھ چنانچھ دانشجو مایل در ⁕
بر  ،حذف درخواست خود باشدبھ 

 نماید.کلیک  یکون مربوطھآروی 

بدون ( کلیک گردد. ،ارسالیکون آبر روی  ،در انتھا -١٣
درخواست در کارتابل دانشجو مانده و بھ  ،کلیک دکمھ ارسال

 )افتاد. جریان نخواھد

تواند می "مشاھده گردش کار"یکون آاز طریق دانشجو ⁕
کاربران حاضر  یحتمالا توضیحات، مراحل گردش کار

پیگیری در گردش کار و ھمچنین پایان گردش کار را 
 نماید.

دانشجو قادر خواھدبود تا  ،"گواھی" یکونآاز طریق  -١۵
 اینرویت و چاپ گواھی خود اقدام نماید. البتھ نسبت بھ 

 انجام است.قابل پایان گردش کارز پس اعمل 
مرحلھ گردش ، پس از پایان گردش کار-١۴

 تنظیم گردد. "خاتمھ یافتھ"کار بر روی 
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  :اھی اشتغال بھ تحصیل گردش کار گومراحل 

  ":، اداره راھنمایي و رانندگي١٠+براي سازمان وظیفھ عمومي، پلیس  گواھي ویژه پسران-گواھی اشتغال بھ تحصیلصدور درخواست کار گردش -1

  

  

  

  

  

  
  ":با عنوان)-گواھي  اشتغال بھ تحصیل عمومي براي دانشگاھھا، ادارات و .... (بدون عنوان-گواھی اشتغال بھ تحصیلصدور  درخواستکار گردش-٢

  

  

  

  

  

  

دانشجویان در پایان گردش کار  و 
در مرحلھ خاتمھ یافتھ پیشخوان 

توانند گواھی خود را خدمت می
 دریافت نمایند.

ت.ت.  ناسکارش
 دانشکده

 مدیر تحصیلات تکمیلی
 هدانشگا

 پایان گردش کار

 درخواست دانشجو
-ھمھ  مقاطع– 

 مشمول  دانشجویان مرد

آموزش  کارشناس
 دانشکده

 مدیر اداره کل آموزش
کارشناس اداره کل 

 آموزش
تھیھ گواھی بھ صورت 

 آرشیوی

کارشناس اداره ت.ت. 
 دانشگاه

ھیھ گواھی بھ صورت ت
 آرشیوی

 کارشناسی دانشجوی

 تحصیلات تکمیلی دانشجوی

 معاون آموزشی دانشکده

 کدهمعاون آموزشی دانش

 

آموزش  کارشناس
 دانشکده

تھیھ گواھی بھ صورت 
 آرشیوی

 ت.ت. دانشکده کارشناس
 تایید اولیھ

 پایان گردش کار

 درخواست دانشجو
 ھمھ  مقاطع– 

آموزش  کارشناس
 دانشکده
 تایید اولیھ

ت.ت.  کارشناس
 -دانشکده

تھیھ گواھی بھ صورت 
 آرشیوی

دانشجویان در پایان گردش کار  و 
در مرحلھ خاتمھ یافتھ پیشخوان 

توانند گواھی خود را خدمت می
 دریافت نمایند.

 تحصیلات تکمیلی دانشجوی

 کارشناسی دانشجوی


